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Ausbildung zum/r
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

Ausbildung im Landratsamt Greiz heift:

« flexible Arbeitszeiten dank Gleitzeit

+  mindestens 1.000 € Ausbildungsvergiitung schon im ersten
Jahr

+  sehr gute Ubernahmechancen

+ individuelle Betreuung jedes Azubis durch qualifizierte Ausbil-
der

+ 30 Tage Urlaub

«  starker Zusammenhalt aller Azubis und Studierenden durch
regelmafigeTreffen

Neugierig?
Mehr Infos bekommst Du auf der
Riickseite und unter www.landkreis-greiz.de oder auch auf der
Seite der Berufsschule in Gera
https://lwww.amthorschule-gera.de/

Gerne kannst Du dich auch direkt an uns wenden!

Wir sind zu erreichen unter:
Landratsamt Greiz - Personalamt
Dr.-Rathenau-Platz 11
07973 Greiz
Frau Nicole Richter
Tel. :03661/ 876 132
personal@landkreis-greiz.de
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Die Ausbildung zum/r Verwaltungsfachangestellten dauert 3 Jahre und
beginnt am 01.September jeden Jahres. Durch die Arbeit im Landrat-
samt Greiz erhaltst Du die Moglichkeit deine Heimat aktiv mitzugestal-
ten. Deine Tatigkeiten reichen vom Erteilen von Genehmigungen (iber
das Beurkunden von Vaterschaften bis hin zur Beratung hilfesuchender
Birger oder der Bearbeitung spannender Félle im Sozialamt.

Was sollte ich mitbringen?

«  guter Realschulabschluss

« Interesse an der Umsetzung von gesetzlichen Regelungen

. Motivation, Lernbereitschaft, Teamféahigkeit und gute
Kommunikationsfahigkeit

Was erwartet mich?

Die Ausbildung findet im Wechsel an der Staatlichen Berufsbildenden
Schule Wirtschaft/\Verwaltung Gera und dem Landratsamt Greiz statt.
Weiterhin finden regelmaRig dienstbegleitende Unterweisungen statt,
in denen die Anwendung des theoretisch erlangten Wissens an
praktischen Féllen gelibt wird. Der theoretische Teil der Ausbildung um-
fasstz. B. Facher wie Allgemeines Verwaltungsrecht, Kommunalrecht,
Finanzen, Organisation und Personalwesen. Im zweiten Aus-
bildungsjahr erfolgt eine Zwischenpriifung. Die Ausbildung schliet mit
der schriftlichen und miindlichen Abschlusspriifung ab. Im praktischen
Teil der Ausbildung erfolgt der Einsatz in den verschiedenen Amtern
des Landratsamtes Greiz wie z. B. der Allgemeinen Verwaltung, dem
Sozialamt, der Bauaufsicht oder dem Personalamt. Auch pflegen alle
Azubis einen offenen Austausch untereinander, so dass du Dich schnell
zurechtfinden wirst!



