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Rufen Sie www.subreport.de auf, 

klicken auf eVergabe und dann auf 

"Login".
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Wählen Sie die Benutzerrolle aus für 

die Sie eine Vertreterregelung 

einrichten möchten.

Hier sehen Sie die Perspek1ve des Organisa1onsadministrators. 

Wie Sie als Organisa1onsadministrator "Teilnehmer verwalten", 

erfahren Sie in der Anleitung "Verwaltung" in der Rolle des 

Organisa1onsadministrators. Diese Funk1on wird hier nur kurz 

beschrieben. Der Organisa1onsadministrator wählt einen 

Teilnehmer aus und klickt dann auf "bearbeiten".
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Nun wählt der Organisa1onsadministrator die Benutzerrollen aus, 

die dem Teilnehmer zugeordnet werden sollen und klickt 

abschließend auf "speichern". Es ist wich1g, dass Ihr zukün!iger 

Vertreter vorab vom Organisa1onsadministrator in der jeweiligen 

Rolle freigeschaltet ist.

Um einen Vertreter in der Rolle "Ausschreiber" 

festzulegen, klicken Sie in Ihrer Rolle "Ausschreiber" 

auf "Vertreter" (Im Menüpunkt "Verwaltung"). Sie 

sehen nun alle Teilnehmer Ihrer Organisa1on, die die 

Rolle "Ausschreiber" zugeordnet haben.

Vertreter festlegen Rolle: Ausschreiber
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Wählen Sie den gewünschten Vertreter aus (Setzen 

des blauen Häkchens). Klicken Sie anschließend auf 

"speichern".

Sie haben die gewünschte Person erfolgreich als 

Vertreter eingestellt.

Vertreter festlegen Rolle: Verhandlungsleiter

Wählen Sie in der Rolle 

"Verhandlungsleiter" den Menüpunkt 

"Vertreter" aus.

Markieren Sie die Teilnehmer, die als 

Vertreter eingestellt werden sollen 

(Setzen des blauen Häkchens).

Klicken Sie abschließend auf 

"speichern".
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Vertreter festlegen Rolle: Genehmiger

Wählen Sie in der Rolle "Genehmiger" 

den Menüpunkt "Vertreter" aus.

Wählen Sie Ihre gewünschte 

Vertretung aus der Liste aus (Setzen 

des blauen Häkchens).

Klicken Sie abschließend auf 

"speichern".
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Das Einstellen der Vertreterregelung funk�oniert deckungsgleich für ALLE Rollen.
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Wählen Sie in der Rolle "Bewerber" 

den Menüpunkt "Vertreter" aus.

Wählen Sie Ihre gewünschte 

Vertretung aus der Liste aus (Setzen 

des blauen Häkchens).
Klicken Sie abschließend auf 

"speichern".

Vertreter festlegen Rolle: Bewerber


