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Bedienungsanleitung subreport ELViS (alle Rollen) -

report ELViS

Vertreter festl egen Elektronisches Vergabeinformations-System

Login

——

&report”

Rufen Sie www.subreport.de auf,

klicken auf eVergabe und dann auf
"Login".

A Vi \' A W
Al ;

X
Login subreport ELViS

Geben Sie Kennung und
Passwort ein und melden
sich Uber ,Login" an.

Deutsch

» zur Registrierung
» Passwort vergessen?

AGB |
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Bedienungsanleitung subreport ELViS (alle Rollen) -
report ELViS

Ve rtrete r feStI eg en Elektronisches Vergabeinformations-System

Herzlich willkommen bei subreport ELViS, Herr Mustermann

Bitte wihlen Sie Ihre Rolle aus der Liste.

Verbandsgemeinde Musterhausen
Baumusterweg 38
92637 Weiden

FIST (r p————— (L ———— Verhandiungsleiter

Wahlen Sie die Benutzerrolle aus fur
die Sie eine Vertreterregelung
einrichten moéchten.

ﬂ & abmelden

&8s Organisationsverwaltung
=~ Trefferliste

4 seite @ wont » Ml | (50 || Treffer anzeigen Anzeige Eintrag 1 - 6 von 6
Ansprachpartnes | E-Mail Advesse | | freigeschaltet |
Frau Eva Musterfrau eva.musterfrau@muster.de L]
patrick. de [ ]
patrick schreb@subreport.de °
L]
L]
L]

Standardfristen patrick schwab@subreport.de
E-Mail-Vorlagen patrick schwab@subreport.de
Dokumentkategorien patrick, de

Bedienungsanieitungen

Te wer Hilfe

Hier sehen Sie die Perspektive des Organisationsadministrators.
Wie Sie als Organisationsadministrator "Teilnehmer verwalten",
erfahren Sie in der Anleitung "Verwaltung" in der Rolle des

Organisationsadministrators. Diese Funktion wird hier nur kurz

/

beschrieben. Der Organisationsadministrator wahlt einen

Teilnehmer aus und klickt dann auf "bearbeiten".

[+ o] oesrorer]
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Bedienungsanleitung subreport ELViS (alle Rollen) -
report ELViS

Vertrete rregeung festl egen Elektronisches Vergabeinformations-System

= Rolle wechsein B & avmeiden

sub

Organisationsverwaltung

Daten andemn

Teilnehmer verwalten : \Frau

Rollen verwalten Ti (DR,

|Eva

Verwaltung =

Position * [Amisieiter
Telefon * loz21/123458
[
[
Bedienungsanieitungen E-Mail Adresse * [eva.musterfrau@mustends

Fachmedien
s dfristen
E-Mail-Vorlagen

obil Telefon

Dokumentkategorien

Fax

TeamViewer Hilfe

B Ausschreiber
[ Ausschreibungs-Administrator
[ Genehmiger

(] Orgenisstionsadministrator
[ Revisor

() Schriftfhrer

[ Verhandlungsleiter

@ freigaschaltst

Nun wahlt der Organisationsadministrator die Benutzerrollen aus,
die dem Teilnehmer zugeordnet werden sollen und klickt

| abschlieRend auf "speichern". Es ist wichtig, dass lhr zukinftiger

| Vertreter vorab vom Organisationsadministrator in der jeweiligen
| Rolle freigeschaltet ist.

* Rolle wechsein ﬂ @ abmelden

5 Ausschreibungen  fS|Kommunikation  ((J)jVergabeakten [ L

Ausschreibungen ~ Rolle Ausschraiber
neue

Auswanl | Name
vorbereitete e E hi
aktuelle £ B M emay

durchgefiihrte =] Max Mustermann

+ Rolle Planer
Vorinformationen Derzeit haben Sie keine Bevolimachtigten fur Ihre Crganisation benannt.

Statistik Meidungen (9)
neuen Planer eintaden [

Kommunikation

Um einen Vertreter in der Rolle "Ausschreiber"
e festzulegen, klicken Sie in Ihrer Rolle "Ausschreiber"

aktuelle

srchivierte auf "Vertreter" (Im Menipunkt "Verwaltung"). Sie

Verwaltung

sehen nun alle Teilnehmer lhrer Organisation, die die

Genehmigungen (6]
Fachmedien

Rolle "Ausschreiber" zugeordnet haben.

Login-Daten andern

Bedienungsanieitungen )
eferantensuche
ufiraggeber-Forum

Team\Viewer Hilfe

Seite 4

_ speichern



Bedienungsanleitung subreport ELViS (alle Rollen) -

report ELViS

Vertrete rregeung festl egen Elektronisches Vergabeinformations-System

= Rolle wechseln B 6 abmeiden

sub

SlAusschreibungen  MiKommunikation  ({jVergabeaiten [ NRE L]

Ausschreibungen  Rolle Ausschreiber
neue

Auswahl  |Hame
B - \SusMisieriad
| Max Mustermann

worbereitete

durchgefiihrte

DCerzeit haben ine Bevollmachtigten fur Ihre Orgsnisation benannt.

Statistik Meldungen (9)
neuen Planer einladen

Kommunikation

Bieterkommunikation

Downloadantrage
Zuschlagserteilung

Vergabeakten
aktuelle

R Wahlen Sie den gewlinschten Vertreter aus (Setzen

iy des blauen Hakchens). Klicken Sie anschliefend auf

Genehmigungen (6)

"speichern".

Login-Daten zndern

Badienungsanieitungen
Lieferantensuche

-

[\ —
Aufiraggeber-Forum

| TeamViewer Hilfe

Sie haben die gewtlinschte Person erfolgreich als
Vertreter eingestellt.

- B & abmeicen

chreibungen  _[PMiederschriten  [EN

Ausschreibungen - Rolle Verhandlungsleiter

aktuelle

Hinweis: Eine Anderung der Vertreteregelung fiir Verhandlungsleiter hat keine Auswircung auf bereits sbgegebene Angebote von laufenden
Ausschreibungen.
Auswahl ™
B [Andrea Leiter

D\M;?m

0 |Pis Stifter

Hiederschrifien

IName
Hiederschrift versenden

Verwaltung

Zertifikate

Login-Daten anck:

Markieren Sie die Teilnehmer, die als

Bedienungsanieifiagen
Fm—— Vertreter eingestellt werden sollen

Auftraggeber-Forul

(Setzen des blauen Hakchens).

Wahlen Sie in der Rolle

"Verhandlungsleiter" den Menlipunkt

"Vertreter" aus.

Klicken Sie abschlieRend auf

"speichern".

Seite5



Bedienungsanleitung subreport ELViS (alle Rollen) -
report ELViS

Vertrete rregeung festl egen Elektronisches Vergabeinformations-System

Vertreter festlegen Rolle: Genehmiger

Wahlen Sie in der Rolle "Genehmiger"
den Menlpunkt "Vertreter" aus.

Wihlen Sie Ihre gewiinschte
Vertretung aus der Liste aus (Setzen
des blauen Hakchens).

Klicken Sie abschlieBend auf

"speichern".

Seite 6




Bedienungsanleitung subreport ELViS (alle Rollen) -
report ELViS

Vertrete rregeung festl egen Elektronisches Vergabeinformations-System

Vertreter festlegen Rolle: Bewerber

i@ abmelden

sub

ergabeunteriagen %Angebote I Bewerbungen gKommunikation (61) ﬁ 'erwaltung

Vergabeunterlagen |~ Rolle Bewerber
anfordermn
bestelite
genehmigte
abgemeldete

Name
Christian
Doris

Auswahl

Hans

Joerg
Margit
Thomas

Angebote / Bewerbungen

abgeben
aktuelle

Oojooojoo

Kommunikation
Bieterkommunikation (61)
Niederschriften

Verwaltung

Vertreter

Zertifikate R . " "
Login-Daten sndem Waéhlen Sie in der Rolle "Bewerber

Ferf e den Menlpunkt "Vertreter" aus.
" ¥ T
TeamViewer Hilfe

gl 1Y) NN e
Signaturassi

7ANE VR RN VIR
Firmendarstellung

-

8 abmelden

'Vergabeunterlagen %Angebo{e | Bewerbungen '("} Kommunikation (61) EVerwaltung

Vergabeunteriagen |~/ Rolle Bewerber
anfordem
bestellte
genehmigte

Name
Christian
Doris

Auswahl

abgemeldete

Hans
Joerg |
Margit

Thomas

Angebote / Bewerbungen

abgeben
aktuelle

[ jf{ g < Ji{mm]

Kommunikation

Bieterkommunikation (61)

Wabhlen Sie Ihre gewlinschte

Niederschriften

Vertretung aus der Liste aus (Setzen

Verwaltung

Klicken Sie abschlieRend auf

it des blauen Hikchens).
SERS "speichern".

Login-Daten dndern

Bedienungsanleitungen
E ¥ r =
TeamViewer Hilfe

A A 7 {
Signaturassistent
VI W AVECN P AV
Firmendarstellung

Das Einstellen der Vertreterregelung funktioniert deckungsgleich fiir ALLE Rollen.
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