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Rufen Sie www.subreport.de auf, 

klicken auf eVergabe und dann auf 

"Login".



Klicken Sie auf 

"Bieterkommunika0on"...

...geben Sie die ELViS­ID ein oder 

markieren Sie unter den angezeigten 

Ausschreibungen direkt die richtige 

Ausschreibung und klicken auf...

... "Neue Nachricht".

Geben Sie Ihrer Nachricht 

einen Betreff.



Verfassen Sie Ihre 

Nachricht.

Um Anhänge 

hinzuzufügen, klicken Sie 

auf "durchsuchen".

Bestä0gen Sie, dass Sie über die 

Bieterkommunika0on keine 

Angebote oder 

Teilnahmeanträge hochladen.



Wählen Sie die gewünschte Datei 

aus und klicken Sie dann auf 

"Öffnen".

Klicken Sie anschließend auf 

"Nachricht senden".



Wenn Sie Ihre Nachricht 

versendet haben, finden Sie 

diese im Postausgang wieder.
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Wenn Sie neue Nachrichten erhalten, 

erscheinen diese im Postausgang. Zudem 

erhalten Sie eine E‐Mail, in der steht, dass 

eine neue Nachricht im System 

eingegeangen ist.

Alle ungelesenen Nachrichten werden im 

Postausgang in fe1en Le1ern angezeigt. 

Zudem zeigt Ihnen die Zahl Neben 

"Bieterkommunika0on" an, wie viele 

ungelesene Nachrichten Sie haben.

Wählen Sie die gewünschte Nachricht 

aus und öffnen Sie diese mit einem 

Doppelklick oder klicken Sie auf 

"anzeigen".

Erhalten und Beantworten von Nachrichten
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Um auf die angezeigte Nachricht zu 

antworten, klicken Sie auf 

"antworten".

Verfassen Sie Ihre Nachricht. Um 

Anhänge hinzuzufügen, klicken Sie 

auf "durchsuchen".



Wählen Sie die gewünschte Datei aus 

und klicken Sie dann auf "Öffnen".

Bestä0gen Sie, dass Sie über die 

Bieterkommunika0on keine Angebote 

oder Teilnahmeanträge hochladen.
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Klicken Sie abschließend auf 

"Nachricht versenden".

Sie haben Ihre Nachricht 

erfolgreich versendet und 

finden diese im Postausgang 

wieder.

Um sich die die Nachricht noch 

einmal anzeigen zu lassen, 

wählen Sie diese aus und 

klicken dann auf "anzeigen".
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Nachrichten erneut anzeigen lassen und Suchfilter

Sie sehen die versendete 

Nachricht und können sich 

diese auch ausdrucken.

Um Nachrichten zu suchen, 

nutzen Sie die Suchfunk0on. 

Neue Nachrichten werden im 

Posteingang angezeigt.

Um eine neue Nachricht zu 

lesen, wählen Sie diese an und 

klicken dann auf "anzeigen".
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Sie sehen die Nachricht und können 

nun, wie zuvor beschrieben, auf diese 

"antworten".
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