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Rufen Sie www.subreport.de auf, 

klicken auf eVergabe und dann auf 

"Login".
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Wählen Sie unter Angebote "abgeben" aus. Nutzen Sie die 

Suchfunk5on oder wählen Sie gleich unter den angezeigten 

Ausschreibungen Ihre Ausschreibung aus. Klicken Sie dann auf 

"Angebot abgeben" oder öffnen Sie die Ausschreibung mit einem 

Doppelklick.

Sie sehen nun alle erforderlichen Angebotsdokumente 

aufgelistet und in roter Farbe gekennzeichnet. Klicken Sie auf 

"Angebotsabgabe starten".

Seite 3
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Klicken Sie auf "auswählen", um die gewünschte Angebotsdatei 

auszuwählen.

Wählen Sie das gewünschte Angebotsdokument aus und klicken 

Sie anschließend auf "Öffnen".
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Wählen Sie gegebenefalls zusätzliche Angebotsdokumente aus 

oder klicken Sie auf "weiter".

Wählen Sie "mit Signaturkarte" aus. 

Wenn Sie den Signaturassistenten zum ersten Mal benutzen, 

klicken Sie anschließend auf "hier", um den Signaturassistenten 

zu installieren. Ansonsten starten Sie den ELViS 

Signaturassistenten und fahren fort, wie auf Seite 11 beschrieben.
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Wählen Sie aus, für welches Betriebssystem der Signaturassistent 

heruntergeladen werden soll (Im folgenden Beispiel wird der 

Download und die Installa5on für Windows Betriebssysteme 

gezeigt).

Klicken Sie auf "Datei speichern".
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Wählen Sie den gewünschten 

Speicherort aus und klicken Sie 

auf "Speichern".

Öffnen Sie die heruntergeladene 

Installa5onsdatei mit einem 

Doppelklick.
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Um die Installa5on zu beginnen, 

klicken Sie auf "Weiter". 

Wählen Sie über "Durchsuchen" den 

gewünschten Speicherort des ELViS 

Signaturassistenten aus. Klicken Sie 

anschließend auf "Weiter".
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Wählen Sie "subreport ELViS 

Signaturassistenten starten" aus und klicken 

SIe anschließend auf "Fer5gstellen".

Sie haben den Signaturassistenten erfolgreich 

installiert. Minimieren Sie diesen vorerst.



Seite 10

Klicken Sie im noch geöffneten Fenster auf 

"schließen".

Die Verbindung zum subreport ELViS 

Sigaturassistenten wurde erfolgreich 

hergestellt. Klicken Sie nun auf "signieren, 

verschlüsseln und übertragen".
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Schließen Sie das Kartenlesegerät an Ihrem 

PC an und legen Sie die Signaturkarte ein. 

Klicken Sie dann auf "Signaturkarte suchen".

Die Signaturkarte wurde erfolgreich erkannt. 

Klicken Sie nun auf "OK".
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Klicken Sie auf "signieren"...

...und geben Sie Ihre Signatur‐PIN am 

Kartenlesegerät ein.
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Klicken Sie auf "bestä5gen".

Sie haben Ihr Angebot erfolgeich 

abgegeben.



Wählen Sie unter Angebote "abgeben" aus. Nutzen Sie die 

Suchfunk5on oder wählen Sie gleich unter den angezeigten 

Ausschreibungen Ihre Ausschreibung aus. Klicken Sie dann auf 

"Angebot abgeben" oder öffnen Sie die Ausschreibung mit einem 

Doppelklick.

Sie sehen nun alle erforderlichen Angebotsdokumente 

aufgelistet und in roter Farbe gekennzeichnet. Klicken Sie auf 

"Angebotsabgabe starten".
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Klicken Sie auf auswählen...
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Wählen Sie die entsprechende 

Datei aus und klicken dann auf 

"Öffnen".
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Gehen Sie bei allen weiteren 

geforderten Dokumenten 

iden5sch vor. 

Sie haben zudem die Möglichkeit 

zusätzliche Angebotsdokumente 

hochzuladen (op5onal). Wenn Sie alle gewünschten 

Dokumente hochgeladen haben, 

klicken Sie auf "weiter".

Wählen Sie "mit So$ware‐

Signaturzer5fikat" aus. Klicken Sie anschließend auf 

"auswählen"...
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Wählen Sie das gewünschte 

Zer5fikat aus und klicken Sie auf 

"Öffnen"

Geben Sie die Zer5"ats‐PIN ein 

und klicken anschließend auf 

"OK".
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Wie Sie eine Empfangsbestätigung anfordern, erfahren Sie auf Seite  29.

Wie Sie Ihr Angebot zurückziehen können, erfahren Sie auf Seite 31.

Sie haben Ihr Angebot erfolgreich 

abgegeben.

Stellen Sie sicher, dass Sie Ihr 

Angebot immer mit einem gül�gen 

Zer�fikat abgeben.

Klicken Sie auf "signieren, 

verschlüsseln und übertragen".



Wählen Sie unter "abgeben" die gewünschte 

Ausschreibung aus und klicken auf "Angebot 

abgeben"

Seite 19

Verschlüsselte Angebotsabgabe ohne Signatur (Textform) 

Sie sehen nun alle erforderlichen 

Angebotsdokumeten in roter Schri$ 

aufgelistet. Klicken Sie auf "Angebotsabgabge 

starten".
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Klicken Sie beim ersten erforderlichen 

Angebotsdokument  auf "auswählen". 

Bi6e stellen Sie sicher, dass Sie das 

Angebotsschreiben mit Vor‐ und 

Nachnamen der 

unterschri$sberech5gten Person 

versehen haben (Tex4orm).



Wählen Sie das entsprechende Dokument 

aus und klicken auf "Öffnen".

Wenn Sie nun (ohne die weiteren 

erforderlichen Dokumente hochzuladen) auf 

"verschlüsseln und übertragen" klicken, ...
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...erscheint die Nachricht, dass Sie noch nicht 

alle erforderlichen Dokumente hochgeladen 

haben. Um fortzufahren, klicken Sie auf "Ja".

Sie sehen nun, welche erforderlichen 

Dokumente Sie bereits hochgeladen haben, 

und welche noch fehlen. 
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Um die noch fehlenden Dokumente 

hochzuladen, klicken Sie auf 

"Angebotsabgabe fortsetzen".



Klicken Sie nun auf "auswählen".

Wählen Sie die entsprechende Datei aus und 

klicken auf "Öffnen".
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Gehen Sie nun bei der noch fehlenden Datei 

genauso vor.

Klicken Sie abschließend auf "verschlüsseln 

und übertragen".

Sie haben darüberhinaus die Möglichkeit 

zusätzliche Dokumente hochzuladen. Klicken 

Sie hierfür auf "auswählen" und wählen das 

gewünschte Dokument mit "Öffnen" aus.
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Sie haben nun alle erforderlichen 

Angebotsdokumente hochgeladen (grün 

markiert).
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Wie Sie eine Empfangsbestätigung anfordern, erfahren Sie auf Seite 29.

Wie Sie Ihr Angebot zurückziehen können, erfahren Sie auf Seite 31.



Klicken Sie beim gewünschten 

Dokument auf "download".
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Abgegebenes Dokument anzeigen lassen/öffen

Klicken Sie auf "auswählen".



Wählen Sie Ihr Zer5fikat aus und 

klicken Sie dann auf "Öffnen".
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Geben Sie die Zer5fikats‐PIN ein 

und klicken Sie auf "OK".



Klicken Sie jetzt auf "download".
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Speichern Sie die Datei mit Klick auf 

"OK" auf Ihrem Computer.

Sie haben die abgegebene Datei erfolgreich entschlüsselt und heruntergeladen und können diese nun 

einsehen. Mit Klick auf "löschen" bei der entsprechenden Datei, können sie die Datei en4ernen.



Klicken Sie auf "Empfangsbestä5gung".

Empfangsbestätigung anfordern

Klicken Sie auf "Empfangsbestä5gung".Klicken Sie auf "Empfangsbestä5gung".Klicken Sie auf "Empfangsbestä5gung".

Wählen Sie im Menü 

"Bieterkommunika5on" aus. Wählen Sie 

dann die gewünschte Ausschreibung aus 

und klicken auf "Posteingang".
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Klicken Sie auf "anzeigen".

Sie sehen nun die 

Empfangsbestä5gung.

Sie können darauf 

"antworten" und sie 

herunterladen.
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Angebot zurückziehen

Klicken Sie auf "Angebot 

zurückziehen".

Bestä5gen Sie, dass Sie Ihr 

Angebot zurückziehen möchten, 

mit Klick auf "Ja".

Sie haben Ihr Angebot erfolgreich 

zurückgezogen.
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