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Rufen Sie 

www.subreport.de auf, 

klicken auf eVergabe und 

dann auf "Login".

Geben Sie Kennung und 

Passwort ein und melden 

Sie sich über „Login“ an.
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Rufen Sie Ihre bestellten 

Vergabeunterlagen auf. In 

der Trefferliste finden Sie 

Ihre bestellten 

Vergabeunterlagen.

Markieren Sie die 

Ausschreibung, und klicken 

Sie auf „Vom Verfahren 

abmelden“.

Bestätigen Sie 

den Hinweis.
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Anschließend wird eine 

Nachricht an den 

Ausschreiber generiert. 

Diese Nachricht können Sie 

editieren.

Versenden Sie die Nachricht. 

Die Nachricht wird nach 

Submission dem 

Auftraggeber zugestellt.

Sie haben die 

Möglichkeit Anhänge 

hinzuzufügen. 

Bestätigen Sie 

mit „Ja“.
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Unter „abgemeldete“ finden Sie nun 

das Vergabeverfahren. Ab sofort 

erhalten Sie keine Informationen 

mehr über die Ausschreibung.

Sie haben bis zur 

Angebotsfrist Zeit, um sich 

erneut für das Verfahren 

anzumelden.

Wenn Sie sich für das 

Verfahren wieder anmelden 

möchten, bestätigen Sie mit 

„Ja“.
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Anschließend ist das 

Vergabeverfahren wieder unter 

„bestellte“ zu finden und jegliche 

Kommunikation zu diesem 

Verfahren, finden Sie unter 

„Bieterkommunikation“.


