Ausbildung zum
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
Im Landratsamt Greiz

Das Landratsamt Greiz ist eine moderne Verwaltung, in der motivierte Mitarbeiter mit
fachlichem Knowhow fUr rund 98.000 BUrger im gesamten Landkreis arbeiten. Wir sind
auch einer der groBten Arbeitgeber im Thuringer Vogtland und immer auf der Suche
nach neuen klugen Képfen. Wenn Du Dir vorstellen kannst, bei uns eine verantwor-
tungsvolle und abwechslungsreiche Ausbildung in einem aufgeschlossenen Team zu
beginnen, ist hier Deine Chance!

Das erwartet Dich:
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Eine dreijdhrige Lehrzeit — beginnend am 1. September - mit Praxisphasen in
verschiedenen Amtern des Landratsamtes Greiz und theoretischem,
praxisnahen Unterricht in der Staatlichen Berufsbildenden Schule Wirtschaft/
Verwaltung in Gera

Die Ausbildung endet mit einer Abschlussprifung, geteilt in einen schriftlichen
und einen praktischen Tell

Diese Voraussetzungen solltest Du mitbringen:
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Mindestens einen Realschulalbschluss mit guten Leistungen in den F&chern
Deutsch und Mathematik

Das Interesse fUr die Themen Wirtschaft und Recht

Einsatzbereitschaft & Zuverl@ssigkeit

Die Bereitschaft, im Team zu arbeiten

Einen guten mUndlichen und schriftichen Ausdruck

Das bieten wir Dir:
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Mindestens 1.000 Euro AusbildungsvergUtung schon im ersten Lehrjahr
gestaffelt nach Ausbildungsjahren

Eine zusatzliche Jahressonderzahlung und das Angebot auf Zahlung
vermogenswirksamer Leistungen

30 Tage Urlaub pro Jahr

Flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeit

Das Kennenlernen verschiedener Amter im Landratsamt Greiz

Eine individuelle Betreuung durch quadlifizierte Ausbilder

Ein starker Zusammenhalt aller Azubis & Studierenden durch regelmaBige
Treffen



Das erwartet Dich nach der Ausbildung:

o Ein nach der Erprobung unbefristetes Beschaftigungsverhdltnis in Vollzeit bei
einer Wochenarbeitszeit von maximal 40 Stunden im Landratsamt Greiz bei
guten Ausbildungsergebnissen

o Einsatzméglichkeiten in verschiedensten Amtern der Behérde

So bewirbst Du Dich:

Schicke Deine vollstdndige Bewerbung bitte mit persdnlichem Anschreiben,
Lebenslauf, Kopie des letzten Schulzeugnisses und Beurteilungen (zum Beispiel
Praktikum) bis zum 30.11.2020 schriftlich an das

Landratsamt Greiz, Personalamt, Dr. Rathenau-Platz 11, 07973 Greiz

Schwerbehinderte Bewerber/innen (m/w/d) werden bei gleicher Eignung,
Befdhigung und fachlicher Qualifikation bevorzugt bertcksichtigt. Dafur bitten wir
Dich, einen entsprechenden Nachweis beizufugen.

Beachte bitte die Information nach Art. 13 der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) Uber die
Verarbeitung deiner Daten. Diese findest du auf unserer Homepage www.landkreis-greiz.de unter der
Rubrik Service -> Stellenausschreibungen.

Wir weisen Dich auBerdem darauf hin, dass wir keine Eingangsbestatigung fUr eingegangene
Bewerbungsunterlagen versenden. Bei gewuUnschter RUcksendung bitten wir um Beiloge eines
adressierten und ausreichend frankierten DIN A4-RUckumschlags. Andernfalls werden die Unterlagen
nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens ordnungsgemdaB vernichtet. Bitte fUge Deiner
Bewerbung deshalb keine Originale bei. Gegebenenfalls durch Vorstellungsgesprdche entstandene
Kosten werden nicht erstattet.

Solltest Du Fragen haben:

Ausbildungsleiterin Nicole Richter beantwortet gern persénlich deine Fragen zu
Ausbildung/Studium und Bewerbung telefonisch unter (03661) 876 132 oder per E-
Mail Uber personal@landkreis-greiz.de.

Infos zur Ausbildung bekommst Du auch auf der Homepage des Landkreises unter
www.landkreis-greiz.de.



