
Stellenausschreibung (72/2020)                  

 

 

 
Im Landratsamt Greiz ist zum baldmöglichsten Zeitpunkt die Stelle eines/r 
 

 

Kurierfahrers/in (m/w/d) des Jobcenters Greiz 
 
mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 20 Stunden zu besetzen. 
 
Für unbefristet beschäftigte Mitarbeiter (m/w/d) des Landratsamtes wird die Stelle ohne 
Befristung angeboten. Ansonsten ist die Stelle vor dem Hintergrund der Erprobung zunächst für 
ein Jahr befristet. 
 
Wesentliche Arbeitsaufgaben: 
 

- Durchführung von Kurierfahrten für das Jobcenter und Ämter des Landratsamtes Greiz 
- technische Überprüfung des Kurierfahrzeuges (Wartungsarbeiten, z.B. Öl- und 

Flüssigkeitsstand sowie Reifendruck prüfen, Kontrolle des Fahrzeuges auf 
Beschädigungen von innen und außen) 

- selbständige Durchführung der Fahrzeugpflege 
- Erfüllung von Sonderaufträgen  (z.B. Abholung und Auslieferung von Betriebsmitteln) 
- Stellvertretung des Schulkurierfahrers 

 
Fachliche und persönliche Voraussetzungen: 
 
Das Vorhandensein eines gültigen Führerscheines Klasse B muss zwingend mittels Kopie 
nachgewiesen werden. Langjährige Fahrpraxis sowie eine gute Ortskenntnis sind grundlegende 
Voraussetzung für die Tätigkeit. Die Bewerber (m/w/d) sollen über ein hohes Maß an Flexibilität und 
körperlicher Belastbarkeit verfügen. Einsatzbereitschaft, Zuverlässigkeit und Verantwortungs-
bewusstsein werden vorausgesetzt. Erwartet werden gepflegte Umgangsformen sowie ein 
freundliches Auftreten. 

 
Die Vergütung erfolgt nach der Entgeltgruppe E 4 TVöD. 
 
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher 
Qualifikation bevorzugt berücksichtigt. Ein vollständiger Nachweis ist beizufügen. 
 
Ihre vollständige und aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (Anschreiben, 
tabellarischer Lebenslauf, Zeugnisse sowie Beurteilungen aus dem beruflichen Werdegang) 
senden Sie bitte in einer Bewerbungsmappe bis zum 4. November 2020 an das 
 

Landratsamt Greiz, Personalamt, Dr.-Rathenau-Platz 11, 07973 Greiz 
 
Für Nachfragen steht Ihnen die Amtsleiterin des Personalamtes, Frau Großmann (Tel. 
03661/876130), als Ansprechpartnerin zur Verfügung. 
 
Wir weisen darauf hin, dass wir keine Eingangsbestätigung für eingegangene Bewerbungen 
versenden. Bewerbungsunterlagen werden nur zurückgesandt, sofern ein ausreichend frankierter 
Rückumschlag beigefügt ist. Ansonsten werden die Unterlagen nach Abschluss des Stellen-
besetzungsverfahrens vernichtet. Gegebenenfalls entstehende Kosten bei Vorstellungsgesprächen 
werden nicht erstattet. Beachten Sie bitte die Information über die Verarbeitung Ihrer Daten auf 
unserer Homepage Landkreis Greiz Rubrik: Stellenausschreibungen 


